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Licenciado
Leandro José Maria Yax Zeiada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Yax:

13

mensuales realizadas por mi persona, conforme a lo estipulado en el Contrgto

Atentamente me dirijo a usted con el objeto de presentarie Informe de actividad{s

Administrativo por Servicios Teécnico Profesionales Numero 2766-20

3:

correspondientes del 01 al 30 de noviembre 2013, aprobado mediante Acuergo

Ministerial Numero 946-2013, de fecha 01 de octubre del 2013, y para el cobro
los honorarios correspondientes estoy presentado la Factura numero 00064.

ACCIONES REALIZADAS EN EL MES DE NOVIEMBRE DE 2013

o Entrega a La Direccién General del disefio e informacion que sera adher!
a la Agenda 2014.

» Aprobacion de proyecto de desarrollo de Industrias Culturales de pequengs

empresarios.
e Apoyo para el disefio de calendario 2014

» Planificacion y elaboracion de Plan Especifico para clausura nacional
Fortalecimiento Cultural.

e Apoyo y asistencia en actividades administrativas y secretariales al personal

de secretaria y asistencia de la Direccion General.

e Apoyo en la elaboraciéon de un archivo digital de los listados de participanfes

en distintas actividades promovidas por La Direccion General.

» Apoyo al departamento de Tesoreria en verificacion de aspectos y
procedimientos internos de los expedientes de gastos.
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¢ Reproduccion y ordenamiento documental de liquidaciones de gastos en
expedientes de archivo centralizado del departamento financiero.

» Asistencia a cuatro actividades de capacitacion impartida por La UDAF, del
Ministerio de Cultura y Deportes

Resultados obtenidos

La direccion técnica de fortalecimiento de la identidad cultural, se encuentra en Un
= estatus creciente de estabilizacion en su area divisional. Se esta cumpliendo cpn
los objetivos de la etapa en proceso, esto favorece a las metas de la Direccipn

A\ JUAN EVERARDOLAUC XK, S5 —4¢
CUnEC TR GENERAL e e

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLY CL:LT_LIH#.!_
v EORTALECIMIENTO DE LAS CULTURAZ |
MINISTERIO DE CULTURA 'Y DEPORTES

= TR

y Forigfecimlento de las Culluras
Ministerio de Cullura y Deportes




